
Упутство за припрему докумената који се уносе у базу система еНАУКА

По новим правилима Министарства науке, технолошког развоја и иновација, сва
документа која се користе за изборе у звања се морају поднети у електронској форми. 
Ово укључује материјале за изборе у звања као и све доказе који се прилажу, као што 
су копије диплома, докази о учешћу на конференцијама, списак радова и извештаји 
комисија.

На сваком институту постоји особа која је овлашћена за интеракцију са базом. 
На нашем институту то је Јулијана Касалица, и она уноси документа користећи 
формуларе на страни еНАУКА. Да би овај унос био могућ, документа морају бити у 
дефинисаним форматима. У то име, документацију је потребно поделити на посебне 
фајлове који одговарају пољима у формулару. Формат за сва документа је пдф, осим за
извештај комисије који треба унети у два формата: пдф фајл са скенираним потписима 
и Микрософт ворд фајл без потписа. 

Додатни захтев је да се списак објављених радова скида из базе. Овај посао 
делимично ради еНАУКА, тако што периодично усаглашава списак радова са ОРЦИД 
профилима, за људе који су регистровали ОРЦИД профил. Приступ овом делу базе 
такође има Јулијана Касалица.

Да би омогућили унос, потребно је поделити документацију на фајлове:

1. извештај комисије, пдф фајл са скенираним потписиима

2. извештај комисије, Микрософт ворд фајл без потписа

3. резиме извештаја, пдф фајл са скенираним потписима

4. доказ о претходном избору у звање, пдф фајл

5. докази о руковођењима пројектима и менторствима, спојено у један документ, пдф
фајл

6. докази о руковођењима подпројектима, пдф фајл

7. докази о докторату или дипломирању,  копија дипломе или нострификације, пдф
фајл

8. докази о другим захтевима за избор у звање који се помињу у правилнику, као што
су позивна предавања на конференцијама, организације конференција, рецензије или
награде, спојено у један пдф фајл



Приметите да списак није прецизан. У зависности од тога који су захтеви за 
избор у звање, неке ставке са списка изнад јесу или нису потебне. На пример, није 
потребно приложити доказе о менторству за избор у звање научни сарадник.

Поред докумената са списка, треба обезбедити да база еНАУКА има довољно 
коректан списак објављених радова. Kомисије ван института користе у одлучивању 
списак радова скинут из ове базе.
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